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Kurumu

Selguk tiniversitesi Rektorliigii

Gorev Birimi

Idari Ve Mali Isler Daire Baskanhg (Yesil Alanlar Birimi)

Gorev Tanimi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun
olarak calistig1 kurumun ,Yesil alanlarla ilgili faaliyetlerini yapar.

Mlgili Mevzuat

4857 Sayili Is Kanunu,6631 sayili ISG kanunu.

Bu Is I¢in

Gerekli Bilgi- Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olma. Faaliyetlerin siirdiiriilebilmesinde
Beceri ve gerekli araglart kullanma, diizenli ve disiplinli ¢alisma,

Yetenekler

i¢ Kontrol Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi Ve gorevler

Standan

ic Kontrol Genel
Sarti

Idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gérevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarini kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir. Gorev tanimlar1 belirlenmeli, personele duyurulmali ve idarede uygun bir

organizasyon yapisi olusturulmalidir.

Temel is ve
Sorumluluklar

e Kampiis alani1 igerisinde rekreasyon alanlart olusturmak, revizyon calismalarini

yiiriitmek.

Mevcut yesil alanlar1 korumak, gelistirmek ve yeni yesil alanlar olusturmak, bu
alanlarin bakim ve onarim programlarini yiiriitmek.

Agaclandirma sahalar1 diizenlemek, bu sahalarda agaclandirma yapilmasini saglamak
Refiijlerde, yesil alanlarda kullanilmak iizere mevsimlik ve ¢ok yillik bitki yetistiriciligi
yapilmasini saglamak.

Kampiis alani igerisindeki; yesil alanlarin periyodik ve rutin (sulama, budama,
capalama, ilaglama, giibreleme, ¢imekimi, ¢im bi¢imi, yabanci ot temizligi, fide ve
fidan dikimi vb.) isleri ve gerekli onarimlar1 yapilmasini saglamak Yapimi tamamlanan
bolgelerde istisarelerde bulunmak ve hazirlanan plan ve projeleri uygulatmak igin
planlamalar yapmak, is ve ¢alisma gilivenligine yonelik her tiirlii 6nlemi almak.
Yerleskede yapimi tamamlanan binalarin Peyzaj alanlarinda uygulanacak projeleri
tarim tekniklerine uygun hale getirecek sekilde bahgivanlara sistemi hazirlamak.
Kullanilacak siis bitkisi, aga¢ ve ¢igek cinsi bitkileri belirleyerek alanin islenmesini,
ekimini, sulanmasini ve diger kiiltiirel uygulamalar takip etmek. Raporlama yaparak
tist amirlerine sunmak.

Yerleskede bulunan yesil alanlarda bitki hastalik ve zararlilar1 konusunda tespitlerde
bulunmak, biyolojik cesitliligin korunmasina, insan ve canli sagligi ile ¢evreyi birinci
derecede gozeterek regeteler diizenleyerek alanlarda uygulanmasini saglamak, yapilan
bu uygulamalar1 kayit altina almak.

Yeni yesil alanlarinin, agaglandirma sahalariin olusturulmasi i¢in alan belirlenmesi
konusunda ¢alismalar yapmak, kullanilacak tohum, fide, fidan, agagc, siis bitkisi ve
cigeklerin iiretimini, bitkisel iiretim kaynakli kullanilan toprak, torf, vermikiilit vb.
materyallerin stok yonetimini izlemek, teminini planlamak

Yesil alanlarda biliylime diizenleyici ilag, vitamin, hormon, bakteri gibi kimyasal ve
biyolojik preparatlarin bah¢ivan personel tarafindan kullanimini ve personelin bilgi ve
beceri kazanmasini, modern bilgi ve tekniklerin personele ulastirilmasini saglamak,
liretim materyallerinin her tiirlii hastalik ve zararlilar konusunda teshis, ila¢ ve metod




Onerisi, depolama, miicadele, planlama ve uygulamalarin denetlenmesi gibi faaliyetleri
yiiriitmek

e Yesil Alanlar Sube Miidiirliigii is¢ilerinin sosyal giivenlik kurumu ile ilgili islemlerini
takip etmek.

e Is saghg ve is giivenligi kurallarina uymak ve kurallara uygun sorumlulugu altinda
bulunan kisilerin s6z konusu kurallara uymalarim1 saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

¢ Bitkisel ve hayvansal materyal, tarim ilaglar1, kimyevi giibreler, alet, makine, ara¢ ve
bunlarin yedek parcalari ile ekipmanlar basta olmak iizere ihtiya¢ duyulan tiim girdiler
ile mal ve hizmetlerin satin alinmasinda piyasa arastirmalar1 yapmak, ihaleleri takip
etmek, usul ve sartlar1 etiit etmek, ilgili birimlerle goriiserek satin almak.

e Peyzaj alanlarinda kullanilan Makine, ekipman ve tasitlarin ekonomik ve verimli bir
sekilde calismalarini saglamak ve yiiriitiilen ¢aligmalar: inceleyerek ¢alisma diizenini

) takip etmek, birime bagli Traktor, Toprak isleme aleti kullanicilarina bilgi ve

Temel Is ve tecriibelerini aktarmak.

Sorumluluklar e Peyzaj alanlarinda Alet, makine ve ekipmanlara ait yedek par¢a ve malzeme
ihtiyaglarini zamaninda tespit etmek, Temini i¢in gerekli birimlerle istisarelerde
bulunmak, temin edilmesini saglamak.

e Isletme atdlyelerindeki tamir, bakim ve revizyonlar1 denetlemek, kullanilan akaryakit
ve yaglarin makinelere ve ¢alisma sartlarina uygunlugunu takip ve kontrol etmek.

e Alet-makine ve ekipmanlarin kis aylarinda elverissiz hava sartlarindan etkilenmemesi
icin gerekli tedbirleri aldirmak, takip ve kontrol etmek.

e Dogal afet durumlarinda kar kiireme, sel baskini vb. olaylarda gerekli tedbirleri
aldirmak ve takip etmek.

e s yerlerinde 6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu ile ilgili hiikiimlerine uymak.

e Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

e Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

e Tiim faaliyetlerde i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun

olarak gorev yapmak,

e Amirlerince verilecek benzeri gorevleri

ISG Is Riski 20/6/2012 tarihli ve 6331 sayili is Saghg ve Giivenligi Kanununun 9’uncu maddesi
uyarinca igyerlerinin is saglig1 ve glivenligi agisindan yer aldig: tehlike siniflar1 tebligine
gore ; Baskanhigimiz “Az tehlikeli sinifinda yer almaktadir.”

TEBELLUG EDEN
Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen etik kurallar kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Adi ve Soyadi:
Tarih .../.../....
imza

_ Hazirlayan Onaylayan
I¢ Kontrol Birimi Daire Bagkani




